Pristupové Udaje do Microsoft Office 365 zaka Skoly

Pro nase zaky jsme vytvofili kolni &ty Microsoft Office 365. Diky t&mto Gétim maji Z&ci
své Skolni e-maily, cloudové ulozisté, kancelarsky balik Office a Fadu dalsich aplikaci, které
déti mohou vyuzit pfi distancni, ale i bézné vyuce.

PFistupové Udaje do prostiedi Office 365 vam budou sdéleny spolec¢né s pristupovymi Gdaji
7aka do zakovské knizky (aktivace Uc¢tu je nutna pro ovéreni emailu v elektronické
zakovské knizce).

Do svého Uctu se zak prihlasi na webu: www.office.com, kde vyberete moznost PFihlasit
se.

Zde 74k zada svou nové pfidélenou emailovou adresu (Pfihlaovaci Gdaje Zakdm sdéli tridni
ucitel nejpozdéji v druhém tydnu vyuky) a kliknete na tlacitko Dalsi.

B® Microsoft
Prihlasit se

novakj@zsnovarise.cz

Nemate iéet? Vytvoite si ho!

Nezdafil se pfistup k Gctu?

€\ Moznosti prihlasen

Nasledné budete vyzvani k zadani jednordzového hesla. Toto heslo je pro vSechny zaky
stejné a je urceno pouze pro Uvodni pfihlaseni.

B® Microsoft
< novakj@zsnovarise.cz

Zadat heslo

Nepamatuji si svoje heslo

Prihlasit se


http://www.office.com/

Jakmile zadate jednordzové heslo a kliknete na tlacitko PFihlasit se, objevi se formular
pro aktualizaci hesla. Zde nejprve zadejte jednorazové heslo (od tfidniho ucitele) a poté si
zvolte Nové heslo. Spravnost hesla ovérte pomoci pole Potvrzeni hesla a znovu kliknéte
na tla¢itko PFihlasit se.

PFi zadavani hesla je tfeba dodrzet nékolik pravidel. Hesla nesmi obsahovat ID uzivatele,

’ 4 v [e] Ja . . v v I wr 7
musi byt alespon 8 znaku dlouhé a obsahovat kombinaci alespon tri z nasledujicich
moznosti: velka pismena, mala pismena, Cislice a symboly.

B® Microsoft

novakj@zsnovarise.cz

Aktualizujte si heslo.
Je potreba, abyste si aktualizovali heslo, protoze je to
poprvé, co se pfihlasujete, nebo protoZe platnost

vaseho hesla vypriela.

Piihlasit se

Po ovéreni hesla je tfeba zadat jesté doplniujici informace, které slouzi k samoobsluznému
resetovani hesla v pfipadé jeho ztraty.

B® Microsoft
novakj@zsnovarise.cz

Musi se zadat dalsi informace

Aby vade organizace mohla udrZovat vas ucet v
bezpecdi, potifebuje vice informaci.

PouZit jiny ucet

Dalsi informace



Office 365 umoznuje obnovu hesla pomoci telefonniho Cisla, nebo pomoci emailu. Zde
staci zadat alespon jednu z moznosti.
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Neztratte pristup ke svému uctu!

Abyste si mohli resetovat heslo, musime jesté shromézdit néjaké informace, abychom mohli ovéfit, kdo jste. Nebudeme je wyuZivat k tomu, abychom vém posilali
nevy7adanou poitu — pouze k tomu, abychom zajistili, Ze vas Gcet bude |épe zabezpecen. 7 nasledujicich moZnosti musite nastavit minimalné tento poéet: 1.

oTeIefon pro ovéfenl - nenf konfigurovano. Nastavit nyni

o E-mail pro ovéienf - neni konfigurovéno. Nastavit nyni

dokonéit zruit
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Pro zadani telefonniho Cisla nebo emailu kliknéte na Nastavit nyni a vyplnte pozadované
informace. Po jejich ovéreni (alespon u jedné metody sviti zelené zatrzitko) kliknéte na
tlacitko dokoncit. Nasledné dojde k prihlaseni do aplikace.

P

B® Microsoft 365

Vita vas novy Office, Jan

V Office pro vzdelavani mizete se
studenty spolecné vytvaret,
organizovat a spolupracovat — vse
ha jednom misté

(O] Vytvéareni a ukladani soubord, u¢iva a domécich tkold do
cloudu

B3 Intuitivni uspofadani obsahu a prehled o pokrocich
studentd

@

Snadné psani poznédmek, organizovéani a sdileni projektu
se studenty




